UBND THANH PHO PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG NAI Péc lap - Tw do - Hanh phic
259 /QP-DHDN Dong Nai, ngay 8 théng 5 nim 2026
QUYET PINH

Quy dinh chitc ning, nhiém vu ciia Vién Dao tao nguon nhin lyc va Doi mai
sang tao - Trwong Pai hoc Pong Nai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG NAI

Céin cit Quyét dinh s6 1572/QD- TTg ngay 20/8/2010 cua Thui twéng Chinh phi
vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Péng Nai trén co s ndng cdap Truong Cao ding
Sw pham Déng Nai;

Céin cik Vin ban s6 5585/UBND-KGVX ngay 17/9/2025 ciia UBND tinh Dong

Nai vé viéc hudng dan tam thoi vé qudn Iy cdn bg, cong chike, vién chitc, nguoi lao
dong, nguoi quan Iy doanh nghi¢p khi thirc hién mé hinh 16 chitc chinh quyén dia

phuwong 02 cap;

Can cir Van ban 56 9530/ UBND-KGVX ngay 11/11/2025 cia UBND tinh Pong
Nai vé viéc chdp thudn chi truong doi voi Dé dn Kién toan, sap xép to chirc bo may
Truong Pai hoc Pong Nai;

Céin cit Van ban sé6 77-CV/PUPHDN ngay 20/10/2025 cua Dang iy Truong
Bai hoc Pong Nai cho ¥ kién chil triong xdy dung Dé dn Kién toan, sap xép 16 chirc
bé mdy Truwong Pai hoc Pong Nai;

Can cur Nghi quyet 6 1781/NO-HDT ngay 21/10/2025 cua Hoi dong truong —
Truwong Dai hoc Dong Nai vé viée phé duyét Pé dn Kién toan, sdp xép t6 chirc bo
mdy Truong Pai hoc Pong Nai;

Can cu Nghi quyet 6 2207/NO-HDT ngay 08/12/2025 cua Hoi dong truong —
Truong Pai hoc Pong Nai vé viée sira doi, bo sung va hop nhdt Quy ché t6 chikc va
hoat dong Truong Dai hoc Bong Nai;

Can cik Dé dn 56 1770/DA-DHDN ngay 20/10/2025 ciia Truong Dai hoc Pong
Nai vé Kién toan, sap xép to chirc bo may Truong Pai hoc Dong Nai;

Cén cir Bién ban hop 14y ¥ kién ldnh dao cde don vi vé ra sodt chitc ndng,
nhiém vu cdc don vi sau sap xép,; Bién ban hop Ban Gidm hiéu ngay 23/3/2026;

Xét dé nghi ciia Phong T6 chirc — Honh chinh va Qudn tri,
QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia
Vién Pao tao ngudn nhan luc va P6i méi sang tao - Trudng Pai hoc Pong Nai.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3: Vién Dao tao ngudn nhan luc va D6i méi sang tao, Trudng cac don vi
thudc va truc thudc Truong Pai hoc Pong Nai va cac to chiic, ca nhéan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3 (thyc hién);

- UBND tinh Pdng Nai (b/c);

- S6 Noi vu (b/c);

- Pang ty, Ban Giam hiéu (b/c);

- Luu: VT, TC-HC & QT (X. Puc).

Ping Anh Tuén
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UBND THANH PHO DPONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PONG NAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

«"“/.-.‘

P THAtV
f/o"> O\
[/ trudH (\ QUY PINH
Chirc 1 géganhﬁ@m vipgia Vién Dao tao nguon nhan luc va P6i méi sang tao
"\ 2\ F o O(Banthdill kém theo Quyét dinh s6 25 U] /QB—DHDN
“agay 48 /5120026 ciia Hiéu truéng Truong Dai hoc Poéng Nai)
*

1. Vi tri phép Iy, co ciu to chirc

Vién Pao tao ngudn nhan luc va Pbi méi sang tao 1a don vi thudc Truong Dai
hoc Pong Nai, co cau to chirc bao gom: Vién trudng, cac Pho Vién truong, vién chuc
va nguoi lao dong trong Vién.

2. Chirc nang

Tham muu, gitip viéc Hiéu trudng thuc hién cong tac: Dao tao, bdi dudng céc 16p
ngén han, lién két, tap huan; khéi nghiép va dbi mai sang tao theo quy dinh hién hanh.

3. Nhiém vu
3.1. V& cong tac dao tao, bdi duéng

a) Tham muu phét trién nganh dao tao; m& 16p, xay dung quy che quy dinh vé dao
tao, chwong trinh dao tao, ké hoach dao tao ddi v6i dao tao cac 16p ngén han (bdi dudng
thuong xuyén, chirc danh nghé nghiép, k¥ ning sbng, tin hoc, ngoai ngit, nghiép vu su
pham, nang luc s0, mng dung Al trong giso duc, nghién ctru mg dung, ...), cac 16p dao tao
tir xa, lién két, tap huén;

b) Xay dung dé 4n va thuc hién tuyén sinh theo quy dinh, quan ly cac hoat dong
¢6 lién quan dén qua trinh dao tao dbi véi cac 16p duoc giao;

¢) Té chuc trién khai cac chuong trinh dao tao theo quy ché, quy dinh. Phéi hop
véi cac don vi chuyén mon de xdy dyng chuong trinh dao tao (chudn dau vao, chuan
dAu ra, khéi luong hoc tép tdi thiéu, cAu tric va ndi dung, phuong phap giang day va
danh gia két qua hoc tap);
d) Quan ly phoi bang, chimg chi, chimg nhén va co s¢ dit ligu van bang cac 16p
do Vién quén ly;
e) T6 chiic 1& khai giang, bé giang, trao bing tot nghiép dbi véi cac 16p duoc
giao;
) Phéi hop véi cac co quan, don vi lién két m& cac 16p bdi dudng ngan han, tap
huan;
k) T6 chuc thi/xét tuyén dau vao; thi, kidm tra, danh gia két qua hoc tap cta

ngudi hoc. t6 chtrc chim thi, quan ly bai thi va nhép két qua thi cac ky thi; quan ly co
s& dit liéu diém thi, ngan hang dé thi, phan mém thi tréc nghiém dbi véi cac 16p do

Vién quan ly;
1) Quan ly va cép nhat thong tin tuyén sinh, cac hoat dong cua Vién lén website.
3.2. V& cong tac khéi nghiép, doi méi sang tao
a) Chu tri cac hoat dong hd trg khéi nghiép cho sinh vién, vién chirc cia truong;
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b) Chu tri x4y dung ké hoach vé& dbi méi sang tao, phéi hop véi S& Khoa hoc va
Cong nghé trong céc hoat dong d6i méi sang tao va khoi nghiép cua tinh Ddng Nai.

¢) Hop tac v&i doanh nghiép trong hd trg dio tao k¥ niang nghé nghiép, thuc hanh
thuc té nghé nghiép;

d) Thuc hién cong tac tu van nghe nghiép, két ndi doanh ngh1ep dé gidi thiéu viée
lam cho sinh vién, t6 chitc ngay hoi viéc lam hang niam; két ndi thuc tp nghé nghiép
do doanh nghiép 6 chc;

&) Ki két v6i cac doanh nghiép bdi dudng céc k§ nang an toan lao dong, k¥ nang
mém cho cong nhan trong doanh nghiép.

3.3. Thuc hién cac nhiém vy khéc theo su phan cong cua Hiéu trudng.
4. Vé phian quyén ky cdc viin ban thudc thim quyén ciia Hiéu truéng
Dugc thira 1énh Hiéu truéng ky bang diém cia ngudi hoc, x4c nhan sinh vién

dang hoc tai Truong, lich hoc va lich thi dbi véi cac 16p do Vién quéan ly. Puogc st
dung con ddu cta Trudng di véi céc vin ban ky thira 1€nh.

5. Nguyén tiic 1am viéc

a) Vién truong 1a nguoi chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va trude phap luat
toan bd hoat dong cua Vién; gilp viéc cho Vién truéng 1a cac Pho Vién trudn, Pho
Vién truéng chiu trach nhiém d6i véi cac linh vyc dugc phan cong phu trach. Moi cong
viéc dugc giao cho mét cd nhan la diu méi chu tri, theo ddi, xu ly; nhiing cong viéc
lién quan dén nhiéu cac nhan, nhidu don vi thi c4 nhan 13 ddu méi cha tri s€ phéi hop
v6i céc ca nhén, don vi khac c6 lién quan dé thuc hién cong viéc dam bao tién do, hiéu
qua cong viéc;

b) Vién c6 trach nhiém xay dung vi tri viéc 1am, phan cong cong viéc cu thé cho
tirng nhén sy trinh Hi€u trudng phé duyét trude khi thuc hién;

c) Pon vi, c4 nhan chiu trach nhiém quén ly tai san duoc giao st dung, cap nhat
thong tin hoat dong, cac biéu mau 1én website cua Vién;

6. To chirc thuc hi€én

a) Lanh dao, vién chuc, nguoi lao dong cia Vién cé trach nhiém thuc hién
nghiém tac, ddy du, hiéu qué Quy dinh nay.

b) Trong qua trinh thuc hién, Hiéu truong quyet dinh stra d6i, bd sung, thay thé
Quy dinh nay cho pht hop véi tinh hinh thyc té nham phat huy hiéu qua cong tac cta
Vién./.



